
別紙 事務
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応募要件 雇用期間

2 医事・診療情報管理課 事務補助 非常勤
診療報酬請求の補助、文書事務の補
助、駐車場料金の回収、消耗品・備品
の管理補充など

1名 5日 29H
６H×４日（8：30～15：30）
５H×１日（8：30～14：30）

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

Word,Excel等の操作の
できる方

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

3 医事・診療情報管理課 医師事務作業補助 非常勤
医師事務作業補助事務室内での文書作
成、患者さんの食事変更依頼の入力な
ど

1名 5日 29H
5.75H×４日（10：30～17：15）
６H×１日（10：15～17：15）

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

Word,Excel等の操作の
できる方

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

4 医事・診療情報管理課 医師事務作業補助 非常勤
医師事務作業補助事務室内での文書作
成、患者さんの食事変更依頼の入力な
ど

1名 5日 29H
5.75H×４日（10：30～17：15）
６H×１日（10：15～17：15）

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

Word,Excel等の操作の
できる方

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

5 新規治療開発支援センター 事務補助 非常勤
新規治療開発支援センターにおける
事務補助業務等

1名 5日または4日 29H
6Hまたは
7.25H

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

Word,Excel等の操作の
できる方

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

6 臨床研究所 事務補助 非常勤 臨床研究所の運営に関する事務全般 1名 5日または4日 29H
6Hまたは
7.25H

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

Word,Excel等の操作の
できる方

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

7 臨床研究所 研究事務補助 非常勤
硝子ピペット、フラスコ等の研究器具
洗浄、滅菌、研究関連の事務的な補助

1名 3日 18H 6H 月給 139,700 ～ 160,800 無 無 無
有
※

生物学的な実験の経験が
ある方（学生実習でも
可）

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

8 臨床研究所がん予防・情報学部 事務補助 非常勤

・経理事務補助
・研究事務（連絡調整、資料作成デー
タ管理等）
・がん登録事業の事務補助
・その他、研究補助業務

1名 5日または4日 29H
6Hまたは
7.25H

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

・Word、Excel等の操作
のできる方
・確実に事務処理をこな
すことができる、明るく
意欲のある方
・英文メールを作成でき
る方を優遇します（でき
ない場合でも応募可能）

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

9 臨床研究所がん予防・情報学部 事務補助 非常勤

・研究に関する情報の安全管理、技術
的管理の補助（PCのパスワード更新
管理の報告、各種データ管理の補助や
研究関連文書管理等）
・一般事務（予算管理等の各種文書管
理、郵便物の発送仕分け、電話対応・
来客対応）

1名 5日または4日 29H
6Hまたは
7.25H

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

・Word、Excel等の操作
ができる方（基本操作お
よび一般的な資料・表作
成ができる方）
•	情報マネジメントシス
テム管理の補助経験を有
する方を優先します（未
経験者でも可能）

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

10 生体試料センター 一般事務 非常勤
患者への研究協力依頼（IC業務）、臨
床情報の収集・データ入力、事務業務

1名 5日 29H
6H×4日
5H×1日

月給 139,700 ～ 160,800 有
厚生年金
共済保険

有
有
※

Word,Excel等の操作の
できる方

令和６年４月１日～
令和７年３月３１日

給料　（円）


